TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHi MINH

BO GIAO DUC VA PAO TAO

QUY TRINH

M3 hiéu

QUAN LY HOAT PONG CAI TIEN
PHUGONG PHAP GIANG DAY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 2714/QP-DHM ngéy 30 thing 12 néim 2021 ciia Truong Dai hoc Mé TP. HE Chi Mink)
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Linbanhanh : 02

Ngay hiéu luc  : 01/01/2022
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Don vi phu trach

Don vi kiém tra

Ban Gidm hi€u phé duyét

Phong Quan 1y dao tao Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu trudng
Ho va tén Phan Thi Thu Phuong Tran Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
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Quy trinh M4 hiéu :  PHCQ.06
Quin 1y hoat ddng cai tién Linbanhinh : 02
phwong phap gidng day

Ngay hiéuluc  : 01/01/2022

1. Co s& phép Iy

Quyét dinh s6 79/QD-DHM ngay 20 thang 02 nim 2014 cia Trudng Pai hoc Mé
Thanh phé Hd Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong cuia cac don vi
tryc thudc Truong Dai hoc Mé Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Pham vi ap dung
Quy trinh &p dung ndi b cia Phong Quan 1y dao tao.

3. Lwu db trinh tu cong viéc:

- |mu dinh kém| i €
Cac - \ : \ :
Khoa Lap ké hoach va danh Trudc ngay khai
P.QLDT muc cidc moén hoc gidng 2 tuan
X Khéng
duyét . .
BGH, Phé duyét Tru6e ngay khai
P.QLDT danh muc gidng 1 tuan
Céc p ; . ; 1 tudn sau khi két 1 :
Khoa, Tong hop Du tru kinh phi thic ding ky mén *
P.QLDT hoc A
' 2
2 tudin sau khi két //
P.QLDT kinh phi tiog
Céc ¥ § i
Khoa, Kiém tra hd so 1 tuﬁ‘} Siu kllil‘ ket
P.QLDT T thie hoe ky
Cac Khoa, Quyét toan kinh phi 2 tun sau khi‘ két
P.QLDT thuc hoc ky
] ) 2 tudin sau khi két
Cac Khoa, thiic ndm hoc
P.QLPT '




4. Dién giai quy trinh:

4.1.Huwéng din thye hién:

Buée 1: Diu mdi hoc ky, Phong Quén 1y ddo tao thdng bio cic Khoa lap Ké
hoach, danh muc cic mén hoc, & cuong mén hoc c6 thay ddi vé ciu tric giang day theo
hwéng tmg dung gin véi thye tién, dy trit kinh phi goi vé Phong Quan 1y dio tao.

Budc 2: Phong Quan Iy ddo tao tdng hop va trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

Buwée 3: Cubi mdi hoc ki, Phong Quan Iy dio tao kiém tra, d6i chiéu hd so thanh
toan cia Khoa so v6i K& hoach dur kién.

’ Budc 4: Cubi nim hoc, cac Khoa thyuc hién béo cdo cai tién phuwong phap giang
day gén vdi thyc tién. Phong Quan ly dao tao tong hgp va bao cdo Ban Gidm hiéu két qua
thue hién.

4.2. Pon vi phu trach: Phong Quan ly dao tao.
5. Biéu miu di kém: Khong cb.
6. Phu luc: Céc biéu miu di kém: Khong cc')./.\&t//u



